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1. Scop

1.1. Stabilirea modalitatilor si a responsabilitatilor privind incasarea si evidenta taxelor aferente
procesului de invatamant.
1.2. Instituirea unei proceduri unitare care:

e 33 ajute beneficiarii serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare;

e S3 ajute reprezentantii prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil cu
incasarea taxelor si secretariatele) in gestiunea corectd, operativa si unitara a contravalorii
serviciilor prestate.

e Sd asigure interfata intre PT §i secretariate;

e Sa ajute BSEPT si PT larambursarea taxelor.

2. Termeni si abrevieri

Termenii sunt in conformitate cu cele hotirate in cadrul CQ al Universititii din Oradea. In
prezenta procedura sunt utilizate urmatoarele abrevieri si definitii:

e CEAQ - Comisiapentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii;

e CQ - Consiliul Calitatii;

e BSEPT — Beneficiarul serviciului educational (student in ciclul I sau II, doctorand) platitor
detaxa;

e BSEPTS- Beneficiarul serviciului educational (student in ciclul I sau II, doctorand) platitor
de taxa de studiu;

e BSEPTD - Beneficiarul serviciului educational (student in ciclul 1 sau II, doctorand)

platitor de taxd de documente;

BF — Biroul financiar,

PT — Personal Taxe;

TS — Taxa de studiu;

TI — taxa inmatriculare;

DPT — Document de plata a taxei;

BCF — Biroul consiliului facultatii.

DID — Departamentul de Invatimant la Distanta

BSEPT pot plati urmatoarele categorii de taxe:

Taxa pentru documente (TD) [earnet—student,legitimatie —de—transport,—legitimatie
bibliotecal — se achita de catre toti- studenti conform nomenclatorului de taxe taxel aprobat in

cuantumul-fixat [LEH de catre Senatul Universitatii din Oradea;

Taxa de inmatriculare (TI) se achita de catre toti studentii, in cuantumul fixat [LEI] de
catre Senatul Universitatii din Oradea;

Taxa de studiu (TS) — se achitda doar de catre studentii cu taxa, nominalizati anual, in
cuantumul fixat [LEI] de catre Senat, la propunerea facultatilor / scolii doctorale;

Taxa de studiu (TS) in valuta — se achitd doar de catre studentii cu taxa reprezentand
cetatenii care studiaza pe cont propriu in Romania, din state care nu sunt membre ale Uniunii
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Europene, precum si din cele care nu fac parte din Spatiul Economic European si din Confederatia
Elvetiana, conform prevederilor in vigoare.

Taxa derefacere (TR) activitati didactice (disciplina, activitati practice) — se achita doar de
catre studentii in cauza (studentii admisi la Universitatea din Oradea care refac activitati didactice si
studenti transferati la Universitatea din Oradea).

Pentru studentii care urmeaza programe de studiu in sistemul cu credite transferabile, taxa de

TS
refacere a disciplinei se calculeazi astfel: TR = 60~ nr.credite alocate disciplinei.

Pentru celelalte cazuri (programe de studiu necuantificate prin credite, activitati practice), valoarea
TR se stabileste de catre decanate/directorate. In fiecare caz, valoarea TR se comunica la PT si la
DID de catre secretara sefa a facultatii. Valoarea TS luata in calcul este cea stabilita pentru anul
universitar in care se plateste taxa de refacere.

Personalul responsabil cu incasarea taxelor va incasa taxa de refacere de disciplind pe baza
cererii tipizate de solicitare de catre student si aprobata de decanul facultatii. Pe cerere secretariatele
facultatilor vor mentiona denumirea disciplinei si nr. de credite aferent.

Termenele de achitare a taxelor de refacere sunt:

- Pentru discipline din semestrul | — 31 octombrie a anului universitar in care se reface
disciplina;
- Pentru discipline din semestrul 11 — 31 martie a anului universitar in care se reface disciplina.

Taxa de procesare a documentelor studentilor straini (TPS) — se achitd doar de catre
studentii straini, in cuantumul [EURO] stabilit de catre Senat pe baza situatiei comunicate la PT de
catre Departamentul de Relatii Internationale;

Alte taxe (AT) %%seela%a—tmmfe&re&ager%ﬁ&a&hse&ph&a#%m&&edeeumeme}
se achita doar de catre studentii in cauza conform nomenclatorului de taxe aprobat de catre
Senatul Universitatii din Oradea in-cuantumul [LE] fixat de catre Senatul-Universitatii din Oradea,

pe baza talonului de inregistrare a cererii la registratura secretariatului de facultate.
3. Responsabilitati

3.1. Presedintele CEAQ, presedintele Comisiel de Buget Finante, secretara sefa/
administratorul sef al Departamentului ID si directorul economic sunt responsabili
pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri.

3.2. Decanii si directorii de departamente sunt responsabili pentru aplicarea procedurii la
nivelul facultatii/departamentului  pe caresl conduc. In vederea organizarii
corespunzatoare a evidentei incasarilor, debitorilor, vor transmite Directiei Economice
anexele la prezenta procedura cuprinzand situatia centralizata a studentilor.

3.3. Directorul economic poarta raspunderea organizarii corespunzatoare a procesului de
incasare, rambursare, inregistrare in evidenta contabila a debitorilor, confruntare pana la
asigurarea interfetei cu secretariatele (desemnarea persoanelor/responsabilitati).

3.4. Administratorul sef de facultate poartd raspunderea organizarii corespunzatoare a
evidentei veniturilor, incasarilor la nivelul facultatii/departamentului.
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.5. Adminigtratorul sef Departament ID poarta raspunderea centralizarii semestriale/ anuale,
confruntarii anuale cu deciziile de exmatriculare si arhivarii evidentei veniturilor,
incasarilor primite de la nivelul facultatilor — semestrial/ anual.

. 6. Responsabilul Calitatii din facultate / departament / BF raspunde de:

e Verificarea aplicarii si respectarii procedurii cu sesizarea neconcordantelor si
propuneri de imbunatatire la CEAQ semestrial ;

e Asigurarea conditiilor de pastrare a inregistrarilor efectuate cu prilejul aplicarii
procedurii.

3.6 Secretariatele facultatilor au obligatia ca la inceputul fiecarui an universitar sa introduca in

programul UNIWEB, situatiile studentilor bugetati si cu taxa, inclusiv situatiile de reduceri
de taxe, scutiri etc. Termen finalizare operatiuni: 5 octombrie a anului universitar curent.

Pentru crearea debitului aferent taxelor de studiu de catre BF, secretariatele vor transmite
centralizat situatia studentilor bugetati si cu taxa, conform Anexelor 1as 1 b, adfel:

Anexal a
e Transal - 31 octombrie a anului universitar curent
e Transall - 10 ianuarie a anului universitar curent
e Transa III - 05 mai aanului universitar curent
Anexalb:

e 31 octombrie aanului universitar curent.

Toate modificarile intervenite pe parcursul anului universitar vor fi operate in aplicatie in
termen de cel mult 30 zile de la producerea modificarii: modificarea regimului de plata (
fara taxal cu taxa, transferuri, reduceri de taxe, de dobanzi, scutiri etc.)

3.7  Casierul din cadrul PT poarta raspunderea:

° Incasirii corecte a taxelor in numerar;

o Emiterii in 2 exemplare a chitantei care confirmad efectuarea platii numai
dupa completarea exacta a datelor BSEPT;

. Rambursarii taxelor, in conformitate cu solicitarea BSEPT pe baza de cerere

inregistrata si aprobata de catre decanate / directorate. O copie a cererii se mentine la
secretariat, conform Anexel 2.

3.8 Persoanadin cadrul BF desemnata cu evidenta achitarii taxelor poarta raspunderea:

e Preluarea situatiilor centralizatoare de la facultati/departamente pentru crearea
debitelor (Anexa l);

e Evidenta achitarii taxelor, dobanzilor prin toate modalitatile (numerar, virament,
mandat);

e Evidenta nominala si centralizata a rambursarii taxelor;
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e Confruntarii situatiei debitorilor cu administratorul sef de facultate sau persoana
desemnata de facultate/departament cu urmarirea debitorilor.

3.9 BSEPT poarta raspunderea:
e Achitarii taxei, in cuantumul fixat, pana la data limita stabilita respectiv a dobanzilor
pentru neplata la termen ataxel de studiu si a altor taxe daca este cazul,
e Depunerii cererii de rambursare a taxel si a altor cereri, (daca este cazul) la
secretariatul facultatii / departamentului.

3.10 Neachitarea pina la finele anului universitar a taxelor, dobdnzilor datorate pentru anul
in_curs, atrage dupd sine exmatricularea studentilor, exceptii fiind doar cazurile de reesalonare,
scutiri. Sumele nefncasate (debit, dobdnzi), datorate de studensii exmatriculari, vor fi scazute din
evidenra contabila in baza situatiilor primite de la facultati, aprobate prin HS, pdna cel tarziu la
data de 31 octombrie a anului universitar urmdator anului in care inregistreazd restante |a plata.

Sumele neincasate, provenite din anii universitari perceden(li, datorate de studenti reprezentand
debite sub valoarea de 1 leu pe student si majorari de intarziere sub valoareade 1 leu pe student vor
fi scazute din eviden(a contabila de la debitori.

In sesiunile de examene accesul la examene al studeniilor va fi condillionat de plata la zi a tuturor
sumelor restante constand in debite taxe de [Icolarizare [1i majorari aferente acestora.

4. Descriere

4.1.  Procedurase aplica pentru toti BSEPT ai Universitatii din Oradea. Conducerile operative ale
facultatilor / departamentelor comunica prin afisare si inscriu in contractele de studii cuantumul TS.
Comisia sociala a Senatului poate acorda reduceri ale taxelor de studiu in urmatoarele conditii:
e Respectarea legislatici in vigoare la momentul acordarii;
e Conditiile de acordare a reducerii taxei de studiu si fie aprobate de Comisia sociala a
Senatului si sa fie transparente.
4.2.  Cuantumul taxelor (TD, TS, TPS, AT) se stabileste de catre Senatul Universitatii din Oradea
cu trel luni nainte de inceperea anului universitar si se afiseaza pe site-ul universitatii.
BSEPT achita taxa pana la termenul limita prestabilit, avand la dispozitie modalitatile:
e platataxelor in numerar la PT din incinta corpului E al Universitatii din Oradea sau in alte
locatii stabilite de BF;
e plata taxelor prin virament bancar in contul RO55TREZ076504601X000278 ,deschis la
Trezoreria Mun. Orades;
e plata taxelor prin mandat postal, tot in contul RO55TREZ076504601X000278, deschis la
Trezoreria Mun. Orades;
e platataxelor se poate efectuain numerar la sucursalele Bancii Transilvania.
e plata taxelor prin virament bancar in contul RO25RNCB0032046474330016, deschis la
Banca Comerciala Romana, sucursala Oradea, str.D.Cantemir, nr.2 C, Bihor.
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Pentru ultimele patru modalitati de plata (prin virament bancar si prin mandat postal) BSEPT
trebuie si precizeze urmatoarele:

Numele si prenumele

Facultatea

Programul de studiu

Anul de studiu/an universitar

Codul numeric personal

Forma de invatamant

Categoriataxei

Suma in RON sau EURO in functie de prevederile legale.

In cazul achitirii taxelor prin virament sau mandat postal, BSEPT depune, la secretariatul facultatii /
departamentului o declaratie pe proprie raspundere (Anexa 4), mentionand toate datele personale
inscrise in documentul de plata.

VVVVVYVYYYVY

4.3 Taxele de studiu se pot achita pana la urmatoarele termene limita:

a) Plataaminim 50% din transa | ataxei de scolarizare, pentru studentii admisi cu taxa in anul
I, sesiunea iulie/septembrie conform termenelor stabilite de catre facultai;

b) 15 Octombrie (termen limita) — Prima transa (1/3 TS), pentru studentii din anul II si
urmatorii respectiv diferenta neachitata din transa I de catre studentii din anul I;

c) 10 lanuarie (termen limita) — A douatransa (1/3 TS);

d) 05 Mai (termen limita )- A treiatransa (1/3 TS), pentru studentii din anii terminali;

e) 31 Mai (termen limita) — A treia transa (1/3 TS), pentru studentii care nu sunt in anii
terminali.

f) Taxade studiu in valuta se va achita conform prevederilor legale.

Pentru programele de studiu cu durata de un semestru, organizate in semestrul 1, scadenta taxei vafi
ceade la punctul c) fiind achitata o singuratransa ( taxa integral@) iar pentru programele organizate
in semestrul 11, cu durata de un semestru, scadenta taxei va fi cea de la punctul f) fiind achitata o
singuratransa ( taxaintegrala).

In perioada de suspendare a studiilor nu se achita taxe.

Se recomanda ca, pentru a evita un efort financiar major la termenele limita, taxele sa fie achitate in
transe lunare cu incadrarea in termenele sus-mentionate.

4.4 Tl se achita de catre studentii admisi in anul I, conform termenelor stabilite de catre facultal li.
Celelalte taxe (TD, AT, TPS) se achita la momentul oportun.

Achitarea integrala a TS in avans, pana la 15 octombrie a anului universitar in curs, atrage dupa
sine reducerea acesteia cu 5 % din valoare.

4.5 Neachitarea pana la termenele stabilite a taxelor atrage dupa sine calcularea de dobéanzi de
intarziere in procent de 0,05 % pe zi (calendaristica) de intarziere. Cuantumul acestora nu poate
depasi limita valorica a taxei neplatite.
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Dobanzile pentru neplata sumelor datorate conform punctelor a) si b) se vor calcula incepand cu
data de 01 noiembrie.

Dobanzile pentru neplata sumelor datorate conform punctului e) se vor calcula incepand cu data de
01 iunie.

Prin OUG nr. 39/2010, notiunea de “majorari de intarziere” a fost inlocuita de notiunea “dobanzi”.
Dobanzile se calculeza prin aplicarea cotei de 0,05% pentru fiecare zi de intarziere, incepand cu
ziuaimediat urmatoare termenului de scadenta si pana la data stingerii sumel datorate inclusiv.

Accesul la examene este conditionat de achitarea |a zi (cu cel putin doua zile inainte de examen)
a cuantumului taxel cuvenite si a dobdnzilor pentru neplata la termen.

La solicitarea scrisa a celor 1n cauza, care sa contina si motivatia pentru intarzierea in efectuarea
platii taxelor, rectorul poate aproba scutirca sau re-esalonarea platii taxelor sau a dobanzilor.
Motivarea cauzelor pentru care se solicita scutirea sau re-esalonarea platii taxelor sau a dobanzilor,
va fi analizata si avizata de catre Comisia Sociala a Senatului. Comisia Sociala va lua in
considerare numai cauze de natura obiectiva.

4.6 Secretarasefa prezinta spre validare in BCF, lista cu BSEPT restantieri la TS, Anexa 3. Dupa
validare, lista se afiseaza la vizierul facultatii / departamentului si se comunica examinatorilor,
atasata la cataloagele de examen.

4.7 Rambursarea taxelor de studii se poate face atunci cand un BSEPT a decis sa-si anuleze
inmatricularea sau in cazul in care trece de la forma de studiu cu taxa la fara taxa (devine student
bugetat) (Anexa 2).

Universitatea din Oradea ramburseaza partial sau total TS in 30 de zile din momentul inregistrarii
cererii, astfel:

a) Studentilor de la invatamantul de licenta an I care solicitd anularea inmatricularii (retragered) in
15 zile de lainceperea anului universitar, li se va rambursa TS platita, mai putin taxa de documente.
Studenti care studieaza pe cont propriu valutar care nu au fost inmatriculati si au achitat taxa de
studiu li se varambursa TS platita, mai putin taxa de documente.

Studenti care studiaza pe cont propriu valutar care au fost inmatriculati si au achitat taxa de studiu
nu beneficieaza de rambursarea TS pentru anul in curs.

b) Studentii de la invatamantul de licenta, invatamant cu taxa, care solicitd retragerea de la studii
dupa 15 octombrie au obligatia achitarii taxelor de studiu la zi conform scadentelor de plata, astfel:

- retragerea pana la data de 10 lanuarie inclusiv este condillionata de plata tranlJei I

- retragerea pana la data de 31 Mai inclusiv este condilionata de plata tran(Jei II.

c) Studentii de la rezidentiat care solicita retragerea de la studii au obligatia achitarii taxelor de
studiu la zi conform clauzelor din contractele de scolarizare incheiate.
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4.8. Studentilor de la invatamantul la distanta care solicita anularea inmatricularii (retragerea) in 5
zile de lainceperea anului universitar/ semnarea contractelor de scolarizare sau de studiu, dar nu au
primit resursele de invatamant, li se va rambursa TS platitd, din care se scad cheltuielile de
inmatriculare.

Studentilor |.D. care au primit resursele de invatamant li se va retine si costul acestora.
4.8.1. Daca cererea de anulare a inmatricularii (Anexa 2) pentru studentii de la invatamantul la
distanta se depune dupa 5 zile de la inceperea anului universitar/ Semnarea contractelor de
scolarizare sau de studiu (dar nu inaintea finalizarii primului semestru, respectiv inaintea primei
activitati tutoriale directe, in cazul formei de invatamant 1.D.), studentul va achita 15% din TS
(totala/an) reprezentand cheltuieli administrative, la care se adaugd costurile resurselor de
invatdmant primite.
4.8.2. Daca cererea de retragere pentru studentii de la invatdmantul la distanta se depune dupa
finalizarea primului semestru (ca activitate didactica), respectiv dupa completarea primei activitati
tutoriale, dar la mai putin de 50% din totalul activitatilor tutoriale programate pentru forma de
invatamant 1.D., studentul va achita 50% din totalul TS, la care se adauga costul resurselor de
invatamant primite.
4.8.3. Daca cererea de anulare a Tnmatriculdrii pentru studentii de la Invatamantul la distantd se
depune dupa inceperea semestrului al doilea, respectiv dupa completarea a mai mult de 50% din
totalul activitatilor tutoriale programate la forma de invatamant 1.D., studentul este obligat sa achite
intreaga TS/ studentul in cauza nu beneficiaza de restituirea taxei.
4.8.4 Prezentaprocedura va fi prezentatd BSEPT de catre coordonatorii (tutorii), cadre didactice ai
anilor de studii, lainceputul anului I, se reaminteste anual si se afiseaza pentru transparenta.

4.9 a) Redtituirea taxelor de studiu in lei, valuta este posibila in termenul de maxim 6 luni de la
inceperea anului universitar.

b) Restituirea taxelor de studiu in cazul trecerii la forma de studiu in regim fara taxa se poate
efectua in maxim 6 luni de la datatrecerii la forma de studiu in regim fara taxa.

4.10. Nota de lichidare pentru studenti va fi semnatd de catre secretariatele facultallilor/
departamentelor sau administratori sefi  in baza datelor din aplicatia Uniweb confruntate cu BF.

5. Referinte
1. CartaUniversitatii din Oradea;
2. Legeaeducatiel nationale nr.1/2011;

3. Regulament prind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului European de
Credite Transferabile (ECTS).

6. Modificare
Responsabilitatea pentru prezenta procedura si formularelor anexe revine presedintelui

CEAQ. Pentru modificarea acestei proceduri este responsabil presedintele CEAQ. Modificarile sunt
supuse validarii Senatului.
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7. Anexe

Anexele 1a, 1b pentru raportarea centralizata a datelor Tl, TS;
Anexa 2 Cereretip;

Anexa 3 ListaBSEPTS restantieri la TS;

Anexa4 Declaratie pe propria raspundere.
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Anexa 1 b pentru raportarea centralizata a studentilor
platitori de taxa de inmatriculare/reinmatriculare

Facultatea Anexa 1 b
Forma de invatamant

Tip de invatamant

An universitar

. . Nr Cuantum taxa .
Tip taxa Forma de finantare studenti inmatriculare Total de incasat
. . Platitori de taxa
Inmatriculati anul | -
Bugetati
. . . Platitori de taxa
Reinmatriculati -
Bugetati
TOTAL
Decan Secretar Sef
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ANEXA 2
AVIZARE
DECAN/DIRECTOR,
CONTINUTUL SOLUTIEI:
Catre,
CONDUCEREA FACULTATII / DEPARTAMENTULUL......cccvuiieeneeeeenereneneennnn.
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
SUDSEMNALUI/A cuveeniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeitieeeeeenseeracessscenscenascnnsennns , student/a la
Facultatea / Departamentul ...ciieeieeeiieiieiieiieeeecerenieaseesessnsernsessessnsonssssnssnsonsens , forma
de invatamant ..........cecenee. , program de Studill ....ovvvieiiiiiiniiiiieiiniiiiieiiaiiniiietiaisssssnenns ,
an de gtudiu ............ S AN UNIV.eeieeiieeineeenneenanene R
Prin prezenta solicit
Solicit cele de mai sus pentru urmatoarele motive:
et e e ettt ettt a e et ea st sa st bea s sieasa et anes ;
e ;

SEMNATURA STUDENTULUI,
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ANEXA 3
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA / DEPARTAMENTUL
ANUL UNIVERSITAR

LISTA

BSEPT restantieri la TS si care nu au acces la examinarile fixate
in sesiunea

PROGRAMUL DE STUDIU
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PROCEDURA Revizia
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ANEXA 4

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul (Numele si prenumele cu initiala tatalui)
, Cod numeric personal
Carte de identitate (Pasaport), Serie , Nr. , avand domiciliul stabil in
L ocalitatea

Str. , Nr. , Bloc , SC. ,

Etaj , Telefon: ,E-mail:

in calitate de student la forma de invatamant ,
Facultatea ,
Programul de studiu , An de studiu ,

An universitar / ,

Declar pe proprie raspundere ci am platit suma de LEI, echivalent
EURO, prin: (virament bancar / mandat postal)

(a s mentiona forma de platd), cu documentul:
seria , nr. data /

Mentionez ca suma platita reprezinta taxa de
(ase mentiona categoria taxei), pentru anul de studiu ,an univ. /

Declar de asemenea ca, imi asum raspunderea pentru cele mentionate si comunicate
prin formular. In caz contrar sunt constient de asumarea consecintelor nedorite, produse.



